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1 APLIKACIJA OCENJEVANJE POKLICNE MATURE

Spletna aplikacija Ocenjevanje poklicne mature (dostopna na povezavi https://opm.ric.si) omogoca
ocenjevalcem, da tocke za pisni izpit vnesejo v spletne ocenjevalne obrazce, ki nadomescajo dosedanje v
papirni obliki. Vnos v spletne ocenjevalne obrazce zagotavlja samodejni prenos podatkov (tocke pisnih

izpitov) v Program za podporo poklicni maturi. Za njeno uporabo potrebujete povezavo z internetom.

1.1 Aktivacija uporabniskega racuna

Uporabniki morate imeti omogocen dostop do aplikacije OPM. Drzavni izpitni center (v nadaljevanju: Ric)
omogoci dostop tajniku Solske maturitetne komisije za poklicno maturo (v nadaljevanju: administrator), ta pa
ocenjevalcem. Administrator od Rica na svoj e-naslov prejme obvestilo o aktivaciji uporabniskega racuna za

aplikacijo OPM s povezavo za nastavitev gesla za svoj uporabniski racun.

Aktivacija uporabniskega racuna za aplikacijo Ocenjevanje poklicne mature %

0Od of dne 27.01.2026 08:10
Spostovani,

Obveicamo vas, da vam je bil omogoden dostop do spletne aplikacije Ocenjevanje poklicne mature.
Maslov spletne strani: https://opm.ric.si

Uporabniski ratun(e-po3ta): janez.novak@test.si

Vloga: Solski administrator PM

Za nastavitev gesla obisite to povezavo, vnesite svoj e-naslov in kliknite »Ponastavi geslo«. Povezavo za kreiranje novega gesla boste prejeli po e-poéti.
V primeru nejasnosti, se obrnite na administratorja (opm@ric.si).

Lep pozdrav,

Driavni izpitni center

Kajuhova ulica 32 U

1000 Ljubljana
Telefon: 01 548 46 00

Sola lahko za administracijo doloci dodatno osebo, vendar mora za to pravico zaprositi Drzavni izpitni

center.

1.2 Nastavitev gesla

S klikom na povezavo, ki ste jo prejeli na svoj e-naslov, se odpre spletna stran aplikacije za nastavitev gesla.
Vpisite svoj e-naslov, dolocite svoje geslo, ga s ponovnim vpisom potrdite in nato kliknite na »Nastavite

geslo«.
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Nastavite geslo

Vpisite svoj e-naslov in geslo

E-naslov
Geslo

Potrdite geslo

Nastavite geslo

Ko ste uspesno nastavili geslo, se pokaze potrditev in povezava za prijavo v spletno aplikacijo OPM.

Potrditev (po)nastavljenega gesla

Vase geslo je bilo (po)nastavijeno. Kliknite na povezavo za vpis v spletno aplikacijo.

1.3 Prijava v aplikacijo

V aplikacijo OPM se lahko prijavite z vasim e-naslovom in geslom ali prek ArnesAAl (z uporabo vasega AAl

racuna).

Prijava z e-naslovom in geslom

V prvo polje vpisite svoj elektronski naslov, v drugega pa geslo, ki ste ga predhodno sami dolocili (gle]
poglavje 1.2). Ce Zelite, da ju brskalnik ob naslednji prijavi samodejno vnese, oznacite polie »Zapomni se
me«. Ce boste naslednji¢ ocenjevali preko drugega brskalnika ali drugega racunalnika, boste morali ob prvi

prijavi v drugem brskalniku ali racunalniku znova vnesti svoj e-naslov in geslo.
E-naslov

Geslo

Zapomni se me

Pozabljeno geslo?

Ponovno poélji potrditveno sporodilo na moj_e-naslov.

Prijava prek ArnesAAl

V aplikacijo se lahko prijavite tudi z vasim ArnesAAl racunom, tako da kliknete na gumb »AAl Prijavag, le ce

je vas AAl e-naslov enak e-naslovu, ki ga je za va$ uporabniski racun uporabil administrator. Preusmerjeni
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boste na prijavno okno vase organizacije, kamor vnesete svoje obicajne prijavne podatke za vaso solo. Po

uspesni prijavi vas bo sistem samodejno vrnil nazaj v aplikacijo OPM.

TeZave pri prijavi z e-naslovom in geslom

V aplikacijo se ne morete prijaviti, dokler ne aktivirate uporabniskega racuna in nastavite svojega gesla. Ce
na svoj e-naslov niste prejeli obvestila o aktivaciji uporabniskega racuna, ali ste ga pomotoma izbrisali, ga

pridobite tako, da kliknete na povezavo »Ponovno poslji potrditveno sporocilo na moj e-naslov.«.

Ce se zmotite pri vnosu podatkov, aplikacija sporo¢i napako in ponudi ponovni poskus. Ce ste pozabili svoje
geslo, ga lahko ponastavite tako, da kliknite na povezavo »Pozabljeno geslo?«. Nato v polje vpisite svoj

elektronski naslov in kliknite »Ponastavi geslo«.

2 UPORABA APLIKACUE

2.1 ZacCetna stran

S prijavo v aplikacijo se pokaze zacetna stran za administracijo ocenjevanja poklicne mature (OPM) na Soli.

Ko prvic vstopite v aplikacijo OPM, so v preglednici samo vasi podatki (tj. podatki o administratorju).

Ocenjevanje poklicne mature

Pokicna matura - spomladansd zpitrd rok 2025 Solskd center P, Elektra in raunalnidka iola

+ Priirmek® T 7 I t 7 E-nash ov* T Sifra ocenjevalcs t ¥ Potjen v Poilji vsem

Zgoraj so prikazani:
— glava spletne strani,
- informacijsko okence.
Levo je predstavljen administracijski meni:
— pregled ocenjevalcev (prednastavljeno),
— pregled ocenjevanja s trmi stranmi (po predmetih, po ocenjevalcih in po kandidatih),
— nastavitve in
- pomoc¢ administracija.

V sredini je okno, ki se navezuje na aktivni administracijski meni. Prednastavljeno je okno s pregledom

ocenjevalcev.
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Glava aplikacije

o)

— Ocenjevanje poklicne mature Oconjovanje  NOMMMBHEEN Pomoi 2 erkasemen@ricsi  ¢| Odjava

DrZavni izpitni center

Na levi strani je logotip Drzavnega izpitnega centra ter ime aplikacije, na desni strani glave se nahajajo

gumbi:
- »Ocenjevanje«: odpre zavihek za ocenjevalce;
- »Administracija«: vas vrne na zacetno stran, gumb je svetlo obarvan;

- »Pomod«: odpre nov zavihek, na katerem si lahko pogledate ali natisnete predstavitev aplikacije

OPM ter navodila za uporabo;
— »sava$ e-naslov«: odpre stran za urejanje uporabniskega racuna;

~  »¢| Odjava«: vas odjavi iz aplikacije.

Informacijsko okence

IZPITNI ROK SoLA
ADMINISTRACIJA OCENJEVALCEV X
Poklicna matura - spomladanski izpitni rok 2025 Solski center Ptuj. Elektro in racunalniska Sola (200221

Okence vam sporoca, da upravljate administracijo ocenjevalcev, pokazeta pa se tudi podatka o izpitnem
roku in $oli, na kateri ste administrator.

Pregled ocenjevalcev

V meniju pregledujete, dodajate in urejate podatke o ocenjevalcih.

Pregled ocenjevanja

Meni omogoca enostaven vpogled v napredek ocenjevanja po predmetih, ocenjevalcih in kandidatih,
predvsem iskanja nekativnih ocenjevalcev in Se neocenjenih kandidatov.

Nastavitve

V meniju je dolocen rok za zakljucek ocenjevanja.

Pomoc¢ administracija

V meniju so shranjeni dokumenti za administracijo aplikacije: navodila za uporabo aplikacije, predstavitve

powerpoint in video navodila.
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2.2 Pregled, dodajanje in urejanje ocenjevalcev

Pregled ocenjevalcev

Preglednica prikazuje seznam z vsemi ocenjevalci na vasi Soli. Ko prvi¢ vstopite v aplikacijo, ste na seznamu

samo vi (administrator).

Ocenjevanje poklicne mature

Poalicra matura - sporladansid izpited rok 2025 Solski center Phug. Elekire im rafunalnidha tola

Desno zgoraj:

— iz spustnega seznama izberete Stevilo vidnih vrstic na strani. Moznosti so: 10, 20, 50, 100 ali Vse (vsi

ocenjevalci);

— Viskalnem polju »Vnesite besedilo za iskanje« lahko z vpisom klju¢ne besede poiscete poljubno

vrednost v vseh stolpcih preglednice.
Podatki v preglednici:
—  Priimek*: priimek ocenjevalca;
— Ime*: ime ocenjevalca;
— E-naslov*: elektronski naslov za sporocanje in vpis v aplikacijo OPM;

—  Sifra ocenjevalca: edinstvena identifikacijska $tevilka, ki se dolo¢i samodejno, ko ocenjevalca

vnesete na seznam;

- Potrjen: status potrditve e-naslova.

Obvezna polja za vpis so oznacena z *. Podatke v preglednici filtrirate z ikono §¢ ob naslovu stolpca ali z

vnosom iskalnega niza v vrstico pod naslovom stolpca. Razvrcate jih s klikom na T (padajoce,

naraicajoce). Ce Zelite hkrati uporabiti vec kriterijev, drzite tipko Ctrl in izberete Zelene stolpce.
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Dodajanje ocenjevalcev

Najbolj prirocen nacin za dodajanje ocenjevalcev je z excelovo datoteko, ki jo uvozite v aplikacijo. Excel
datoteka mora vsebovati zahtevane stolpce za uvoz: Priimek, Ime, E-naslov in Seznam predmetov (uporabi

se oznake predmetov). Vsakega ocenjevalca lahko uvozite le enkrat.

A B C D
Priimek Ime E-naslov Seznam predmetov
Volk Jana Jana Volk@ric si SLM
Zajc Marija Marija. Zajc@ric._si STR
Nagode Janez Janez Nagode@ric si MAT, ELE
Kosec Iva Iva.Kosec@ric si ANG, NEM

Uvozi iz Excela
Kliknite na gumb nad preglednico, izberite datoteko in potrdite izbiro. Sistem preveri

uvozene podatke in sporoci Stevilo uspesnih ter neuspesnih uvozov. Preglejte neuspesne vnose in napake
ro¢no popravite v preglednici (najpogostejse napake so podvojeni e-naslovi, neobstojeci e-naslovi ali

manjkajoci podatki).

Stwsticnastran: 20 W

+ Prilmek® t 7 Ime t ¥ Enaslov T Sifra ocenjevalca T ¥ Potjen
> Fa 3 Kesec a IvaKosec@rics 100979
> . Nagode Janez lanez Nagode@ric.si 100978 el v patrditey
> X Semen Enika erikasemenGric.si 100826
> ;X Viodk Jana JamaValk@ric.s 100976
> £ x Zajc Marija Marija Zaje@ricsi 100977

Drug nacin je dodajanje posameznega ocenjevalca s klikom na ikono _ pred stolpcem »Priimek«. V

obvezna polja vpisete »Priimek*«, »Ime*«, »E-naslov*« in podatke shranite s klikom na »Shrani«.

+ Prilmek® T 7 lme* t ¥  E-naslov 7 Sifra ocenjevalca t ¥ Poujen 7
w

Sheani

Prokisi

Urejanje ocenjevalcev

V preglednici lahko podatke urejate tako, da kliknete na ikono g% in kliknete na polje, kjer Zelite spremeniti

podatke. Kliknete na »Shrani«, e Zelite spremembe shraniti oz. »Preklici«, e tega ne Zelite.

n Stwrsticnastranc . 20 W
2a

+ Prilersek T 7 Ime t ¥  E-nasiov T Lifra ocenjevalea t ¥ Potjen 7

> S x Kosee ha haKesec@nicsi 100979
Sheani ) ~

> e Nagode Janez JanezNagode@ricsi 100978
» % Semen Erika erikasemen@ric.si 100826
> SR Volk Jana JanaVolk@ricsi 100976
> g Zajc Manga Mariga Zajc@ricsi 100977

Ce zelite ocenjevalca brisati, kliknete na ikono ¥ .
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Urejanje predmetov

Predmete urejate tako, da kliknete na ikono 2 v vrstici z ocenjevalcem. Odpre se preglednica s predmeti,
kjer jih lahko urejate; npr. izberete drug predmet, izbridete obstoje¢i predmet ali dodate novega. Ce ste

ocenjevalce uvozili z excelovo datoteko, so predmeti k posameznemu ocenjevalcu ze dodani.

5 Priiek® t 7 ime $ 7 Ensiov 7 | e commjevaica t 7 Powjen ?
v
~ X Kosec va aKosec@ricsi 100979
Dadai Ime predmeta Aktiven 2;::?:
Uredi  zbeili  Angledfing <
Uredi  Labrifi Memigina <

Status ocenjevalca dolocite tako, da s kljukico oznacite stolpec »Aktiven«. Ce Zelite, da ocenjevalec ocenjuje

tudi ugovore, to oznacite s kljukico v stolpcu »Ocenjuje ugovorex.

Posiljanje v potrditev

Ocenjevalcem, ki so dodani na seznam, je za aktivacijo uporabniskega racuna potrebno poslati e-sporocilo.
To naredite tako, da sporocila posljete vsem Se nepotrjenim ocenjevalcem s klikom na »Poslji vsem« ali pa

samo posameznemu ocenjevalcu s klikom na »Poslji v potrditev«.

n Stovmticnastan: | 20 W

+ Priimek® t ¥ Ime t ¥  E-nasiov T Sifra ocenjevalea t ¥ Potjen v
~

> ,x Kosec a haKosec@ricsi 100972

> SR Nagode lanez Janez Nagode@ricsi 100978

> e Semen Erika erika.semnent 100826

> . Vodk tana 100976

> P Zajc Maria MarijaZajc@ricsi 100977

Ko ocenjevalec potrdi svoj uporabniski racun, se v stolpcu »Potrjen« prikaze kljukica.
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2.3 Pregled ocenjevanja

Pregledi ocenjevanja so loceni na treh straneh: po predmetih, po ocenjevalcih in po kandidatih. Prikazujejo
razlicne vpoglede v napredek ocenjevanja, kar administratorjem omogoca enostaven nadzor nad

ocenjevanjem: predvsem iskanje neaktivnih ocenjevalcev in Se neocenjenih kandidatov.

Pregled po predmetih

Pregled po predmetih omogoca vpogled v napredek ocenjevanja za vsak predmet in izpitno polo posebe;].

Spremljate lahko:

— St pri¢akovanih ocenjevanj: étevilo predvidenih ocenjevanj za posamezno izpitno polo, ki je enako

Stevilu kandidatov (v primeru dvojnega ocenjevanja se Stevilo podvaoji);

— St ocenjujocih: $tevilo aktivnih ocenjevalcev, ki so dodeljeni k posamezni izpitni poli (oz. obrazcu)

pri predmetu;
-V ocenjevanju: stevilo izpitnih pol (oz. obrazcev) v ocenjevanju (dodeljeni, zaceti ali nezakljuceni);

—  ZakljuCeni: stevilo izpitnih pol (oz. obrazcev), ki so jih ocenjevalci ocenili in oddali (njihov status je

»Zakljucen).

ZPITNI ROK

Pregled ocenj

OLA

Poklicna matura - spomladanski

izpitni rok 2025 Srednja strokovna 3ola Ljubljana (20095

= Pregled oce
Po predmetih - St. vrstic na stran: 20 v
Povlecite glavo stolpca sem, da ustvarite skupino po tem stolpcu Q
Izpit = St. v
. itna = - =
Po kandidatih Predmet T ¥ Tt t W pricakovanih — Y . ) Y Zakljuéeni Y
pola 2 : ocenjujoéih ocenjevanju
ocenjevanj
~ ~ ~ ~
v W W v
Angleicina Izpitna pola 1 39 1 1 0
Angleicina Izpitna pola 2 39 0 0 0
Angleiéina Izpitna pola 3 84 2 4 2
Elektrotehnika Izpitna pola 34 0 0 0
Matematika Izpitna pola 35 0 0 0
Raéunalnidtvo Izpitna pola 40 0 0 0
Sloveniéina Izpitna pola 1 74 1 1 1
Slovenidina Izpitna pola 2 148 1 1 0

Podatke lahko pregledujete s pomocjo orodij, ki poenostavljajo delo z vecjo koli¢ino podatkov in omogocajo

hitrejso analizo napredka ocenjevanja:

- Iskanje: v zgornjem desnem delu preglednice je polje za hitro
filtriranje. Vpisete ime predmeta (npr. Slovenscina«) in kliknite »Enter«. Samodejno se prikazejo

samo vrstice s tem predmetom.
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- Filtriranje po stolpcih: pod naslovnim stolpcem je polje za hitro filtriranje. Primer: vpisete »0« v polje

pod stolpcem »Zakljuceni« in pokazejo se predmeti brez zakljuc¢enih ocenjevanj. Ta podatek lahko

filtrirate tudi tako, da kliknete na ikono ¥ in iz seznama izberete Zeleno vrednost.

— Razvri¢anje: s klikom na naslov stolpca razvrstite podatke narascajoce ali padajoce. Privzeto so

razvrs¢eni podatki po abecedi predmeta.

- Grupiranje: povlecite naslov stolpca v vrstico nad preglednico za zdruzevanje podatkov. Primer:

grupirajte po predmetu za prikaz vseh izpitnih pol skupaj.

Zgornja orodja so omogocena tudi na straneh »Pregled po ocenjevalcih« in »Pregled po kandidatih«.

Pregled po ocenjevalcih

S pregledom lahko nadzorujete napredek ocenjevanja po ocenjevalcih (njihova imena in Sifre v preglednici

so izmisljena).

IZPITNI ROK
PREGLED PO Poklicna matura - SOLA
OCENJEVALCIH spomladanski izpitni rok Srednja strokovna 3ola Ljubljana (20099s
Pregled ocenjevanja 2025

imetih
n 2 St. vrstic na stran: |10 et

Po ocenjevalcih

Ocenjevalec T ¥

Po kandidatih Ime predmeta Y Izpitna pola WV ocenjevanju Y Zakljuceni Y
~ ~

4 v

Ocenjevalec: Golob, Nina (100911) (V ocenjevanju: 0, Zakljuéeni: 0)

Ocenjevalec: Kos, Mojca (100912) (V ocenjevanju: 0, Zakljuceni: 0)

Ocenjevalec: Kosec, Denis (100908) (V ocenjevanju: 0, Zakljuéeni: 0)

Ocenjevalec: Lah. Urban (100910) (V ocenjevanju: 0. Zaklju€eni: 0)

Ocenjevalec: Medved, Sara (100906) (V ocenjevanju: 0, Zakljuceni: 0)

Ocenjevalec: Nagode, Silva (100907) (V ocenjevanju: 0, Zakljuceni: 0)

Ocenjevalec: Urank, Matjaz (100001) (V ocenjevanju: 4, Zakljuceni: 1)

Ocenjevalec: Urank. MatjaZ2 (100903) (V OCEI‘IJE\:&I‘IJU: 3, Zakljuéeni: 2)

Ocenjevalec: Volk, Janez (100904) (V ocenjevanju: 0, Zakljuéeni: 0)

VOV OV VYV VY VY Y VY Y

Ocenjevalec: Zajc, Helena (100909) (V ocenjevanju: 0, Zakljuceni: 0)
Vsota: 7 Vsota: 3

Podobno kot pri pregledu ocenjevanja po predmetu lahko podatke spremljate s pomocjo orodij: iskanje,

filtriranje po stolpcih, razvrsanje in grupiranje.

Privzeti pregled je grupiranje po ocenjevalcih, s katerim lahko po vseh ocenjevalcih ali po posameznem

ocenjevalcu pregledujete Stevilo obrazcev v ocenjevanju in Stevilo zakljucenih (ocenjenih) obrazcev.

Ce podatkov ne Zelite grupirati po ocenjevalcu, okence Ocenjevalec T ¥  nad preglednico povlecite

nazaj med stolpce preglednice.
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Novo grupiranje (npr. po predmetu) ustvarite tako, da naslov stolpca povlecite v vrstico nad preglednico za

zdruzevanje podatkov.

Ime predmeta T %
Ocenjevalec % lIzpitna pola %V ocenjevanju % Zakljuéeni Y
~ A
v v
? Ime predmeta: Angleicina (V ocenjevanju: 5, Zakljugeni: 2)
> Ime predmeta: Matematika (V ocenjevanju: 0, Zakljuéeni: 0)
> Ime predmeta: Nemécina (V ocenjevanju: 0, Zakljuceni: 0)
> Ime predmeta: Ra¢unalniitvo (V ocenjevanju: 0, Zakljuéeni: 0)
> Ime predmeta: Sloveniéina (V ocenjevanju: 2, Zakljuceni: 1)
Vsota: 7 Vsota: 3

Pregled po kandidatih

Pregled po kandidatih povezuje trenutno stanje ocenjevanja po kandidatih in njihovih ocenjevalcih.

Pri posameznem kandidatu lahko pogledate njegove predmete in izpitne pole, kateri ocenjevalec ocenjuje
izpitne pole in ali je ocenjevanje ze zakljuceno. Pri enojnem ocenjevanju so podatki o ocenjevalcu in
zakljucku ocenjevanja zapisani v enem stolpcu (1. ocenjevanje), pri dvojnem pa v dveh stolpcih (1.

ocenjevanje, 2. ocenjevanje).

Pregled omogoca enostaven nadzor nad manjkajocimi ocenjevanii.

IZPITHI ROK
i £0 PO KANDIDAT SOLA
SLED PO KANDIDATIH Poldicna matura - spomladanski izpitni rok

2025 Srednja strokovna Scla Ljubljana (aooes

20

St vrstic na stran: W

Poviecite glavo stolpea sem, da ustvarite skupino po tem stolpcu

Kandidat Predmet 1. ocenjevanje 2. ocenjevanje
e Prii.. + ¥ Ime ' ::f:sbdm ¥ Razred T :::’m v '::It“ ¥ Ocenj.. ¥ Zaklju.. ¥ Ocenj.. V Zaklju.. ¥
E4A
Bernat fanez 041797 E4A Angleiina lzpitnapala 1 -
Bernot Janez 041797 E4A Angleiina Izpitnapola2 -
Bernot Janez 041797 E4A Angleiéina Izpitna pola 3 Urank MatjaZ Ne Urank_ Da
Matjaz2
Bernot Janez 041797 E4A Elektrotehn...  Izpitna pola
Bernot Janez 041797 EdA Slovenifina Izpitna pola 1 Urank MatjaZ Da
Bernot Janez 041797 E4A Slovenifina  Izpitna pola 2 Urank Matja? Ne

Tudi na tej strani lahko podatke spremljate s pomocjo orodij: iskanje, filtriranje po stolpcih, razvrsanje in

grupiranje.

Kandidata najhitreje poiscete z orodjem za iskanje . VpiSete njegov priimek,

ime ali Sifro in kliknete »Enter«.

10



OSNUTEK (nelektorirano)

2.4 Nastavitve

V nastavitvah urejate rok za zakljucek ocenjevanja, s katerim:

- omejite moznost naknadnega spreminjanja zakljucenih ocenjevanj;

- ne omegjite ocenjevany, ki Se potekajo (0z. vnos tock v neizpolnjene obrazce).

Z nastavitvijo roka preprecite naknadno spreminjanje ocen po tem, ko so bili rezultati kandidatov ze

izracunani.

Poklicna matura - zimski izpitni rok 2025 Solski center Ptuj, Elektro in rafunalnizka Sola ooz

Zakljutek ocenjevanja: 1. 03. 2026 23:00 =)

Aplikacija shrani vaso izbiro datuma samodejno, zato na tej strani ni gumba za shranjevanje. Ce boste
datum izbrisali, potem bo ¢asovna omejitev dolocCena s strani Rica.

Novi rok za zakljucek ocenjevanja bo za ocenjevalce veljaven ob naslednjem vstopu v aplikacijo.

2.5 Pomoc Administracija

V' meniju so shranjeni dokumenti za administracijo aplikacije: navodila za uporabo aplikacije, predstavitve

powerpoint in video navodila.
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